
 

 

 
 

Convocatoria para Pasantes Diversificado (Nivel medio) – SIECA 
    
La Secretaría de Integración Económica Centroamericana (SIECA) con sede en la ciudad de 
Guatemala, invita a estudiantes de Diversificado y/o nivel medio, que cursen el último año de 
carrera a participar en un proceso de selección, para realizar su ejercicio de práctica profesional 
supervisada ad honorem, nivel medio, para las siguientes carreras: 
 
Modalidad: 
 
Pasantía presencial en la sede de la SIECA (Guatemala): 
 

• Perito Contador (3 vacantes); 6to. Perito  

• Bachillerato en Ciencias y letras con Orientación en Finanzas y Administración y/o 
Secretarias administrativas / Secretarias Bilingüe / Secretarias oficinista (3 vacantes); 
Graduando a Nivel medio. 

• Bachillerato en Computación o carreras relacionadas en computación (2 vacantes); Último 
año de carrera.  
 

 
Objetivo de la pasantía:  
 
Apoyar a las diferentes Direcciones de la SIECA, con el fin de contribuir a la consolidación del 
proceso de integración económica centroamericana y su inserción a los mercados internacionales. 
 
Que el pasante adquiera durante su ejercicio de práctica profesional la experiencia en distintas 
áreas de especialidad en un ambiente multicultural e internacional, brindándole la oportunidad 
de obtener un aprendizaje directo sobre el quehacer de la SIECA, misión, visión y agenda 
institucional. 
 
Formación académica: 
Ver casilla de modalidad. 
 
Otros cursos y seminarios: 

• Diplomados o cursos en mantenimiento de computadoras, Microsoft office, sistemas 
operativos. 

• Capacitaciones sobre servicio al cliente, trabajo en equipo, relaciones humanas, 
administración del tiempo, manejo de estrés laboral. 

 



 

 

 
Actividades a desarrollar:  
 
Apoyar en la ejecución de diferentes gestiones vinculadas al área de interés y asignación y/o 
desarrollo de proyectos en algunas de las siguientes dependencias:   
 

• Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones  

• Dirección de Administración y Finanzas  
 
 
Perfil requerido: 
 

• Estudiantes universitarios cursando de sexto perito contador y el último año (según sea 
solicitado por el área requirente) de perito contador, Bachillerato en Ciencias y letras, 
Secretarias Administrativas, Bilingües u Oficinistas y Bachillerato en Computación o 
carreras relacionadas en computación. 
 

• Habilidades requeridas: 
o Perito Contador: Conocimientos contables, manejo de Office y archivo.  

 
o Bachillerato en Ciencias y letras y/o Secretarias Administrativas, Bilingües u 

Oficinistas: Conocimientos administrativo, archivo físico y digital, paquete de 
Office, buena redacción y comunicación oral, capacidad de trabajar en equipo. 
 

o Bachillerato en Computación o carreras relacionadas en computación: 
Conocimientos generales en realización de desarrollos, pruebas y documentación 
de software. 

 
 

• Competencias: 
o Transparencia  
o Responsabilidad 
o Inclusión  
o Integridad 
o Excelencia 
o Planificación 
o Organización 
o Excelentes comunicadores, tanto a nivel oral como escrito 

 
 
 



 

 

 

Requisitos para postularse: 

• Carta interés dirigida al Departamento de Talento y Cultura por parte del estudiante, en la 
que indique porque le interesa desarrollar la pasantía dentro de la SIECA y en la cual debe 
especificar el área de interés. 

• Carta de solicitud para realizar la pasantía (práctica profesional) dirigida al Departamento 
de Talento y Cultura, emitida por la institución educativa, especificando la duración de la 
misma, fecha de inicio y cierre, posible proyecto, entre otros, de acuerdo a los lineamentos 
establecidos por el centro académico. 

• Carta de referencia académica, dirigida al Departamento de Talento y Cultura, elaborada, 
firmada y sellada por algún catedrático/a de la carrera diversificado. 

• Constancia de cursos aprobados firmada y sellada por la institución académica. 

• Hoja de vida. 

• Fotocopia de pasaporte, DUI o DPI. 

• Fotocopia de carné estudiantil. 
 

Requisitos para postularse, el Departamento de Talento y Cultura remitirá la siguiente información 
para ser completada: 

 

• Código de conducta – SIECA remite de forma digital para completar. 

• Guía de entrevista para practicas - SIECA remite de forma digital para completar. 

• Solicitud de Datos - SIECA remite de forma digital para completar. 

• Compromiso de Confidencialidad de la información por pasantía - SIECA remite de forma 
digital para completar. 

 
La SIECA está comprometida con la consecución de la diversidad y motiva a todas las personas 
calificadas a postularse, independientemente de su género, nacionalidad, capacidades, 
orientación sexual, así como de sus antecedentes culturales, religiosos y étnicos. 
 
NOTA:  
El plazo de la convocatoria vence el 18 de junio del 2025.  Únicamente serán tomadas en cuenta 

las aplicaciones remitidas a la casilla electrónica reclutamientos@sieca.int  El envío de la 
documentación no responsabiliza de forma alguna a la SIECA a autorizar la pasantía académica 

solicitada. 
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