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SIECA

SECRETARIA DE INTEGRACION
ECONOMICA CENTROAMERICANA

Convocatoria para Pasantes Diversificado (Nivel medio) — SIECA

La Secretaria de Integracién Econdmica Centroamericana (SIECA) con sede en la ciudad de
Guatemala, invita a estudiantes de Diversificado y/o nivel medio, que cursen el ultimo afio de
carrera a participar en un proceso de seleccidn, para realizar su ejercicio de practica profesional
supervisada ad honorem, nivel medio, para las siguientes carreras:

Modalidad:
Pasantia presencial en la sede de la SIECA (Guatemala):

e Perito Contador (3 vacantes); 6to. Perito

e Bachillerato en Ciencias y letras con Orientacion en Finanzas y Administracion y/o
Secretarias administrativas / Secretarias Bilinglie / Secretarias oficinista (3 vacantes);
Graduando a Nivel medio.

e Bachillerato en Computacion o carreras relacionadas en computacion (2 vacantes); Ultimo
afio de carrera.

Objetivo de la pasantia:

Apovyar a las diferentes Direcciones de la SIECA, con el fin de contribuir a la consolidacién del
proceso de integracion econdmica centroamericana y su insercion a los mercados internacionales.

Que el pasante adquiera durante su ejercicio de practica profesional la experiencia en distintas
areas de especialidad en un ambiente multicultural e internacional, brindandole la oportunidad
de obtener un aprendizaje directo sobre el quehacer de la SIECA, misidn, visién y agenda
institucional.

Formacién académica:
Ver casilla de modalidad.

Otros cursos y seminarios:
e Diplomados o cursos en mantenimiento de computadoras, Microsoft office, sistemas
operativos.
e Capacitaciones sobre servicio al cliente, trabajo en equipo, relaciones humanas,
administracion del tiempo, manejo de estrés laboral.
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Actividades a desarrollar:

Apoyar en la ejecucién de diferentes gestiones vinculadas al area de interés y asignaciéon y/o
desarrollo de proyectos en algunas de las siguientes dependencias:

e Direccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones
e Direccion de Administracion y Finanzas

Perfil requerido:

e Estudiantes universitarios cursando de sexto perito contador y el ultimo afio (segun sea
solicitado por el drea requirente) de perito contador, Bachillerato en Ciencias y letras,
Secretarias Administrativas, Bilinglies u Oficinistas y Bachillerato en Computacion o
carreras relacionadas en computacion.

e Habilidades requeridas:
o Perito Contador: Conocimientos contables, manejo de Office y archivo.

o Bachillerato en Ciencias y letras y/o Secretarias Administrativas, Bilingies u
Oficinistas: Conocimientos administrativo, archivo fisico y digital, paquete de
Office, buena redaccion y comunicacién oral, capacidad de trabajar en equipo.

o Bachillerato en Computacion o carreras relacionadas en computacion:
Conocimientos generales en realizacion de desarrollos, pruebas y documentacion
de software.

e Competencias:

Transparencia

Responsabilidad

Inclusion

Integridad

Excelencia

Planificacion

Organizacién

Excelentes comunicadores, tanto a nivel oral como escrito

O O O O O O O O
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Requisitos para postularse:

e Cartainterés dirigida al Departamento de Talento y Cultura por parte del estudiante, en la

que indigue porgue le interesa desarrollar la pasantia dentro de la SIECA y en la cual debe
especificar el area de interés.

e (Carta de solicitud para realizar la pasantia (practica profesional) dirigida al Departamento
de Talento y Cultura, emitida por la institucién educativa, especificando la duracién de la
misma, fecha de inicio y cierre, posible proyecto, entre otros, de acuerdo a los lineamentos
establecidos por el centro académico.

e Carta de referencia académica, dirigida al Departamento de Talento y Cultura, elaborada,
firmada vy sellada por algin catedratico/a de la carrera diversificado.

e Constancia de cursos aprobados firmada y sellada por la institucién académica.

e Hoja de vida.

e Fotocopia de pasaporte, DUl o DPI.

e Fotocopia de carné estudiantil.

Requisitos para postularse, el Departamento de Talento y Cultura remitira la siguiente informacién

para ser completada:

e (Cddigo de conducta — SIECA remite de forma digital para completar.

e Guia de entrevista para practicas - SIECA remite de forma digital para completar.

e Solicitud de Datos - SIECA remite de forma digital para completar.

e Compromiso de Confidencialidad de la informacion por pasantia - SIECA remite de forma
digital para completar.

La SIECA estd comprometida con la consecucion de la diversidad y motiva a todas las personas
calificadas a postularse, independientemente de su género, nacionalidad, capacidades,
orientacion sexual, asi como de sus antecedentes culturales, religiosos y étnicos.

NOTA:
El plazo de la convocatoria vence el 18 de junio del 2025. Unicamente seran tomadas en cuenta

las aplicaciones remitidas a la casilla electrénica reclutamientos@sieca.int El envio de la
documentacion no responsabiliza de forma alguna a la SIECA a autorizar la pasantia académica
solicitada.
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