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1. Antecedentes.

El proceso de la Integracion Econdmica Centroamericana, con el establecimiento de la Organizacion de Estados
Centroamericanos (ODECA) en 1951y la firma del Tratado General de Integracion Econémica Centroamericana
en 1960, se inicia la etapa formal en cuanto a la institucionalidad de la Integracion Econdmica de
Centroameérica.

En los ultimos afios, la Integracidon Econdmica Centroamericana ha avanzado de una manera sustancial, en
particular con la reciente incorporacion de la Republica de Panama al Subsistema de Integracién Econdmicay
la suscripcién del Acuerdo de Asociacidn con la Unidn Europea, el cual contempla compromisos en materia de
Integracion Regional.

Las Republicas de Guatemala y Honduras, histéricamente han venido respaldando firmemente el proceso de
integracion econdmica centroamericana. Muestra de ello es que ambos paises son firmantes del Tratado de
Asociacién Econdmica suscrito entre Guatemala, Honduras y El Salvador el 6 de febrero de 1960. De igual
forma ambos paises forman parte de Convenio Marco para el Establecimiento de la Uniéon Aduanera
Centroamericana suscrito en el afio 2007, por medio del cual los Estados reafirman su voluntad de constituir
una Unién Aduanera.

Adicionalmente, en diciembre de 2014, los Gobiernos de las Republicas de Guatemala y Honduras, anunciaron
su voluntad de avanzar en la profundizacion del proceso de integracion econémica, de conformidad con lo
establecido en los instrumentos juridicos centroamericanos, especialmente el Protocolo al Tratado General de
Integracion Econdmica Centroamericana, el cual en sus articulos 6 y 52 permite que dos o mas paises de la
region, pueden avanzar en el proceso de integracion hacia la unidon econdmica con la celeridad que ellos
decidan.

Durante los meses de febrero y abril de 2015, los Presidentes de ambos paises suscribieron el “Marco General
de los Trabajos para el Establecimiento de la Unidn Aduanera entre la Republica de Guatemala y la Republica
de Honduras” y el “Protocolo Habilitante para el Proceso de Integracion Profunda hacia el Libre Transito de
Mercancias y de Personas Naturales entre las Republicas de Guatemalay Honduras”, instrumentos a través de
los cuales se establece el mandato, la base legal, el modelo de Unidén Aduanera, el desarrollo de los trabajos y
la ruta a seguir para la constituciéon de la Unién Aduanera entre ambas Republicas.

Asi Protocolo Habilitante, define el rol de La Secretaria de Integracion
Econdmica Centroamérica (SIECA), y la constituye como Instancia de Apoyo Técnico y Administrativo del
proceso de Unién Aduanera entre los Estados Parte del presente Protocolo y por otra parte, en el Ordinal
Décimo del Protocolo Habilitante se establece el Fondo Estructural y de Inversiones para la Unidon Aduanera
entre Guatemala y Honduras, en concordancia con el articulo 24 del Convenio Marco para el Establecimiento
de la Union Aduanera Centroamericana.

Adicionalmente, a partir del mes 26 de julio de 2017, El Salvador se incorpord al trabajo de las mesas técnicas
para su adhesion al Proceso de Integracion profunda, al finalizar el afio 2018 se celebraron 7 rondas de
negociacion. Durante este proceso, la Asamblea Legislativa de El Salvador ratificd en el mes de noviembre de
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2017 el Convenio de Compatibilizacion y en el mes de julio de 2018, el Protocolo de Adhesién al Protocolo
Habilitante Guatemala-Honduras, el dia 20 de agosto de 2018, El Salvador realizo el depdsito del Protocolo de
Adhesién en el SICA, el dia 20 de noviembre de 2018, se incorpord a la Instancia Ministerial, conformada por
los tres Estados Parte Guatemala, Honduras y El Salvador.

2. Objetivos de la asistencia técnica requerida.

Contar con asistencia técnica eficiente respecto al proceso de integracion, contabilizacién, verificacion,
reporteria, gestion de devolucidn, atencidn al cliente cuando sea el caso, concerniente al cobro de los servicios
de transmisidn electronica de la FYDUCA en la plataforma electrdnica en el marco del Fondo Estructural y de
Inversiones para la Unién Aduanera entre Guatemala, Honduras y El Salvador (FEIUA).

3. Actividades principales de la consultoria requerida.
Dentro de las atribuciones requeridas como principales se encuentran las siguiente:

a) Realizar informes diarios, semanales y mensuales de los ingresos por percibir generados por la compra de
Tokens.

b) Realizar informes diarios, semanales y mensuales de los ingresos por transmisién de FYDUCA,
debidamente integrado por usuario(a)solicitante/exportador, cotejados con la cuenta bancaria e informes
de la DTICy CEIE.

c) Realizar informes diarios y finales de las cuentas por cobrar posterior a la activacion del boton de panico.

d) Registrar semanalmente los ingresos por percibir y los ingresos por transmisién en el Sistema de
Administracion Gerencial y deberd archivar los documentos respectivos.

e) Registrar y controlar en el Sistema de Administracién Gerencial las transacciones realizadas por el cobro
de Tokens por FYDUCA-Transmitida.

f) Deberd llevar un control auxiliar actualizado, el cual identifique las transferencias recibidas (ingresos por
percibir), las FYDUCA transmitidas y el saldo disponible por usuario(a) solicitante/exportador.

g) Gestionar los requerimientos de los usuarios(as) solicitante/exportador por anulacién de transacciones,

reintegro o devolucion de fondos por transacciones realizadas por error o de dudosa procedencia y

contracargos.

Elaborar las conciliaciones bancarias respectivas.

Elaborar exenciones de Impuesto del Valor Agregado (IVA) cuando corresponda.

Elaborar y revisar la documentacion soporte de los expedientes de pagos.

Mantener actualizados los registros auxiliares de las cuentas contables.

Apoyar en el cierre contable y asegurar el ingreso de toda la informacion relacionada a la FYDUCA.
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4. Productos o entregables esperados.

4.1. Emitir 4 informes durante cada mes de vigencia del contrato. Cada informe deberd contener los datos de:
ingresos por percibir, ingresos por transmision y el control auxiliar actualizado, el cual identifique las
transferencias recibidas (ingresos por percibir), las FYDUCAS transmitidas y el saldo disponible por usuario(a)
solicitante/exportador.

4.2. Mantener actualizada la base de datos que acumule el histérico de registros relacionados a la FYDUCA.
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5. Caracteristicas de la contratacién.

La contratacion se realiza a través de contrato de prestacion de servicios profesionales por servicios prestados,
elaborado por la Direccién Juridica de la SIECA, en el cual se especificara las actividades, productos esperados,
honorarios, forma de pago y la duracién de la contratacion.

Todas las actividades deben desarrollarse en las instalaciones de la SIECA en Guatemala, ubicada en 4ta
avenida 10-25 zona 14, ciudad capital de Guatemala, éstas se realizardn bajo la coordinacion y supervisién del
Contador General, del jefe/a del Departamento de Finanzas y el Director de Administracién y Finanzas. Este es
un contrato por prestacion de servicios y exime a la SIECA la contraprestacion del pago de prestaciones
laborales.

Los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual e industrial, ademas de todas las soluciones
tecnoldgicas e informacion, que se obtengan en la ejecucidén del contrato, seran irrevocable y totalmente
otorgados a los paises centroamericanos, administrada por la SIECA.

El(la) Profesional, al ser contratado, debera contratar o contar con un seguro médico o estar cubierta por
seguro social, que debera estar vigente, durante la vigencia del contrato, para lo cual remitird a la SIECA la
documentacién correspondiente que lo compruebe.

6. Tiempo de la asistencia técnica.

La consultoria tendra una duracion a partir de la firma del contrato hasta el 31 de diciembre del 2027.
Durante este periodo, el consultor debera llevar a cabo todas las actividades acordadas y entregar los
productos especificados segln lo establecido en el contrato. Perfil del consultor (a).

=  Formacion Académica: Estudios universitarios de tercer afio aprobado con estudios universitarios en
contabilidad y/o auditoria, segtin el pensum académico.

= Experiencia Profesional: Un (1) afio en puestos similares, con énfasis en elaboracién de conciliaciones
bancarias e Integraciones de las cuentas contables, elaboracion de informe de ingresos, atencién al
cliente.

= Habilidades técnicas o bien conocimientos especificos:
Conocimiento de Microsoft Office nivel intermedio (Word, Excel, Power Point),
Conocimiento como valor agregado de SAP B1.

7. Criterios de Calificacion.

Criterios de Calificacion Ponderacion

1 | Estudios universitarios de tercer afio aprobado con estudios universitarios en
contabilidad y/o auditoria, segin el pensum académico.
Certificado de cursos aprobados 10%

Cumple el requerimiento No cumple el requerimiento

2 | Dos(2)afios o mas de experiencia especificamente en dreas financieras y contables.
Presentar constancias laborales, que indiquen que posee la experiencia en estas
dreas y la descripcidn de las actividades o funciones. 15%
1 afio de Experiencia 5% 2 afios o mas de Experiencia
15%
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3 | Conocimientoy manejo intermedio de paquetes utilitarios de Windows y MS-Office
Word, Power Point, Outlook, SAP, etc. 10%

Cumple el requerimiento No cumple el requerimiento

4 | Conocimiento y manejo avanzado en Excel (Macros y Tablas Dindmicas).

Cumple ‘ No cumple 10%
5 | Conocimiento y manejo avanzado de SAP BUSSINESS ONE. 5%
Cumple ‘ No cumple
Puntuacién Documental 50%
Entrevista 20%
Prueba Técnica 30%
Resultado Total 100%

*Este criterio se considerard como puntos adicionales para los candidatos en la valoracién de la parte documental.

Seran considerados para entrevista y prueba técnica, todos aquellos postulantes que alcancen el 75% de la
verificacién documental.

8. Forma de pago.
Los honorarios mensuales seran de USD800.00 (Ochocientos délares americanos), monto que incluye el IVA u
otros impuestos que aplique.

Para la gestién de pago deberd entregar informe de avance mensual (informe final para el Ultimo) reflejando
la conclusién de las actividades referidas en el punto “3. Actividades principales de la consultoria requerida”,
la recepcién de lo establecido en el punto, “4. Productos o entregables esperados”, acompafiado de factura
original correspondiente a los honorarios y acorde a la normativa tributaria del pais del consultor. Los que
deberan estar validados y aceptados por la Direccién de Administracién y Finanzas.

El pago se efectuara en dolares americanos, por medio de transferencia bancaria a través de la SIECA, posterior
a la presentacion de factura original expresada en ddlares americanos a nombre de SIECA/FEIUA con NIT:
636007-6, acompafnada de informes debidamente aprobado por la Direccion de Administracidon y Finanzas. El
(la) profesional contratado(a) deberd contar con una cuenta en moneda dodlares y asumira los costos
financieros por transferencia internacional, si fuera el caso. El pago de impuestos, costos financieros y
administrativos en que se incurran por cualquier concepto durante la consultoria contratada, son
responsabilidad del consultor.

El consultor que sea contratado y su régimen sea general, se le extendera una constancia de exencién de VA,
caso contrario, el consultor debera asumir los impuestos que apliquen de acuerdo con el régimen en que se
encuentre inscrito (aplicable para consultores guatemaltecos)

9. Forma de postulacidn.
Para postularse es necesario enviar la documentacién que se detalla a continuacién al correo electrénico

postulaciones@sieca.int con copia a msoto@sieca.int_indicando en el asunto “POSTULANTE TECNICO/A
FINANCIERO/A FYDUCA” a mas tardar el 19 de noviembre 2026 a las 23:59 hrs.

|
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Carta de expresion de interés, indicando que acepta los requisitos definidos en estos Términos de
Referencia.

Curriculum vitae actualizado.

Adjuntar la documentacién que soporte el requerimiento del apartado 7. Perfil del Consultor. si en
caso tener alguna informacion pendiente notificar al correo de postulaciones@sieca.int

Copia de titulo y/o atestados

Copia de su DPI si es ciudadano de Guatemala, caso contrario copia de Pasaporte.

Copia de RTU si es guatemalteco o identificacion tributaria acorde a la normativa tributaria de su
pals.

Cartas de referencias laborales.

Las aplicaciones que no se presenten completas no serdn revisadas, Unicamente los candidatos que
presenten documentacién completa serdn contactados

La SIECA, como drgano técnico administrativo del Proceso de Integracion Econdomica Centroamericana, promueve y favorece el desarrollo y contratacion de nacionales de
los paises miembros del Subsistema de Integracién Economica Centroamericana (Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras, Nicaragua y Panama). Para ello la
contratacion de nacionales del Subsistema de Integracion Economica Centroamericana se atenderd a la capacidad, idoneidad y disponibilidad en igualdad de condiciones
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para todos los paises miembros, conforme las posibilidades y necesidades de la SIECA.

En casos debidamente calificados o justificados, podrdn participar personas de otras nacionalidades en los procesos de contratacion de la SIECA.
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